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Po kliknutí na odkaz „Žádost o poskytnutí dotace “ se vám objeví

formulář žádosti. Nyní můžete začít vyplňovat. V případě, že 

nevyplníte povinnou položku, systém na to upozorní.



Zde vyberte téma podpory

Pozor: Do každého tématu podpory (A,B,C) pouze 1 žádost!



Po vyplnění právní formy žadatele se rozbalí celá žádost



Základní údaje o žadateli dle příslušného rejstříku

Po zadání IČO lze načíst některé z údajů automaticky z 

rejstříku zvolením tlačítka “VYHLEDAT SUBJEKT”



Nezapomeňte vyplnit kategorii žadatele



Plátce DPH – zvolte ANO / NE



Tento řádek je nutno vyplnit



V řádku „Osoba zastupující právnickou osobu“ lze přidávat další 

zástupce „+“ nebo zpětně rušit „x“



Doba dosažení účelu se vkládá přes kalendář 

(předpokládané období realizace projektu – od přípravy projektu až po jeho 
ukončení, tj. předpoklad posledních plateb spojených s projektem)

Doporučujeme dát 
dosažení účelu projektu 
od 1.1.2026



Uveďte, z jakých jiných dotačních

programů žádáte o finanční podporu



Rozpočet – vyberte jednotlivé položky

(v případě požadavku specifikace konkretizujte)



V případě většího množství položek klikněte na „+“, kterým se přidá 

další možnost výběru nákladové položky. Pokud některou položku 

rozpočtu z dotace nepožadujete, uveďte 0



Elektronické přílohy – do pravého sloupce vložte přílohy (ve formátu .pdf)



Odeslání žádosti – bez elektronického podpisu

1. Klikněte zde – formulář žádosti se 
odešle do systému, vč. příloh

2. Klikněte zde – formulář žádosti uložte 
do PDF a odešlete bez příloh jako 
datovou zprávu prostřednictvím Inf. 
sys. dat. schránek (ISDS) na adresu     
ID: 5zubv7w

Datová schránka nahrazuje el. podpis.



Odeslání žádosti – s elektronickým podpisem (1 statutární zástupce)

1. Klikněte zde – zobrazí se okno s 
nabídkou vašeho el. podpisu, po 
potvrzení daného podpisu se formulář, 
vč. příloh odešle do systému.

Datovou zprávou se již nic neposílá! 

Elektronický podpis:

Lze zařadit do uznatelných nákladů, pokud 
si ho zřídíte po 1.1.2026 a spadá do vašeho 
termínu použití fin. prostředků (dle smlouvy)



1. Zaškrtněte v případě, že musí žádost 
podepsat více statutárních zástupců

2. Tlačítkem + přidejte požadovaný 
počet řádků a vyplňte všechna jména

3. Klikněte zde, zobrazí se okno s 
nabídkou vašeho el. podpisu, po 
potvrzení podpisu se formulář odešle 
do systému

4. Formulář uložte a odešlete (např. e-
mailem) dalšímu statutárnímu zástupci 
k podpisu, který učiní krok 3

Datovou zprávou se již nic neposílá.

Odeslání žádosti – s elektronickým podpisem (více statutárních zástupců)



Po odeslání žádosti



Informace

• e-mailová notifikace o zveřejnění rozhodnutí orgánů města o dotacích

• výsledky výběrového řízení jsou zveřejňovány (leden/únor) zde:              

https://dotace.ostrava.cz/

https://dotace.ostrava.cz/


Kontakt pro dotační oblast rodinná politika

Kontaktní osoba:

Aneta Hejlková
tel. +420 599 443 193
aneta.hejlkova@ostrava.cz  
www.dotace.ostrava.cz  

mailto:aneta.hejlkova@ostrava.cz
http://www.dotace.ostrava.cz/
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